
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wir stellen ein 

Vertriebsassistenz (m/w/d) 
am Standort Hamburg 

 

Ihre 
Aufgaben 

 Office Management; Vorbereitung von Unterlagen, Organisation und 
Ablage 

 Umsetzung von Vertriebskampagnen 
 Organisation von Anlegerveranstaltungen 
 Unterstützung bei der Kommunikation mit unseren Anlegern und Pflege 

unserer CRM-Datenbank 
 Pflege von Homepage und Social Media 

 

Ihr 
Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und/oder abgeschlossenes 
Studium an einer Universität oder Hochschule 

 Erste Berufserfahrung aus einer Assistenztätigkeit, z.B. als Partner 
Assistent in der Unternehmensberatung oder Wirtschaftsprüfung 

 Fundierte MS Office-Kenntnisse 
 Zuverlässigkeit, Organisationstalent und Einsatzbereitschaft 
 Sicherheit in Konversation und Korrespondenz (in Deutsch) 

 

Unser 
Angebot 

 Attraktive Vergütung 
 Spannende Herausforderung in einem motivierten Team 
 Freiraum, eigene Ideen zu entwickeln und damit einen aktiven Beitrag zum 

Erfolg unseres Unternehmens zu leisten 
 Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege 

 
Kontakt 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an tb@circleeleven.com. Telefonische 
Rückfragen gerne direkt an Thorsten Boll (+49 172 5442336). 

 

Über uns Circle Eleven wurde 2014 gegründet und ist heute eine der führenden 
Plattformen für Private Equity-Fondsinvestments im deutschsprachigen Raum. 
Für rund 350 Kunden verwalten wir aktuell ein Vermögen von über €600 Mio. 
und investieren dieses in renditestarke Private Equity-Fonds in Nordamerika 
und Europa. Unser 11-köpfiges Team verteilt sich auf die Standorte in 
Hamburg und München. 
 
Für unser Team in Hamburg suchen wir kurzfristig eine motivierte 
Vertriebsassistentin (m/w/d), die uns bei unserem dynamischen Wachstum 
unterstützt. Umfang: Vollzeit 


