
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wir stellen ein 

Vertriebsunterstützung (m/w/d) 
am Standort Hamburg 

 

Ihre 
Aufgaben 

• Abwicklung der Zeichnungen unserer Anleger, inkl. Prüfung der Einhaltung 
des Geldwäschegesetzes 

• Pflege unseres Online-Investorenportals 
• Bearbeitung von Kapitalabrufen und Ausschüttungen 
• Einholung und Zusammenstellung von steuerlichen Anlegerdaten 
• Unterstützung bei der Anlegerkommunikation 
• Umsetzung von Vertriebskampagnen 
• Pflege unserer Fondsadministrations- und CRM-Datenbank 

 

Ihr 
Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und/oder abgeschlossenes 
Studium an einer Universität oder Hochschule 

• Erste Berufserfahrung im Vertriebs-/Fondsmanagement 
• Fundierte MS Office-Kenntnisse 
• Zuverlässigkeit, Organisationstalent und Einsatzbereitschaft 
• Sicherheit in Konversation und Korrespondenz (in Deutsch) 

 

Unser 
Angebot 

• Attraktive Vergütung 
• Spannende Herausforderung in einem motivierten Team 
• Freiraum, eigene Ideen zu entwickeln und damit einen aktiven Beitrag zum 

Erfolg unseres Unternehmens zu leisten 
• Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege 

 
Kontakt 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an rg@circleeleven.com. Telefonische 
Rückfragen gerne direkt an Ramona Golz (+49 151 65710634). 

 

Über uns Circle Eleven wurde 2014 gegründet und ist heute eine der führenden 
Plattformen für Private Equity-Fondsinvestments im deutschsprachigen Raum. 
Unser 16-köpfiges Team verwaltet für rund 450 Kunden ein Vermögen von 
über €800 Mio. Dieses investieren wir in renditestarke Private Equity-Fonds in 
Nordamerika und Europa.  
 
Für unser Team in Hamburg suchen wir kurzfristig eine motivierte 
Vertriebsunterstützung (m/w/d), die uns bei unserem dynamischen 
Wachstum unterstützt. Umfang: Vollzeit 
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